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MS Office Word & Outlook

Seminar-Nr.: 19-23

Vertiefung in Word & Outlook:

Du arbeitest zwar tagtaglich mit Word und Outlook, aber fiihlst dich manchmal
trotzdem hilflos? Die angewahlten Funktionen machen nicht das, was du
mochtest? Bei diesem Kombinationsseminar fiir die beiden Programme geht es
um praktische Tricks und Tipps in der Anwendung. Bei Word schauen wir uns
beispielsweise die Serienbrief-Funktion und Moglichkeiten der
Dokumentgestaltung an. Bei Outlook liegt der Fokus auf cleveren Anregungen fiir
deine Mail-Organisation und diversen Funktion der Terminplanung. Erleichtere dir
mit deiner Teilnahme deinen alltaglichen und beruflichen Alltag. Es ist
ausdriicklich erwiinscht, dass du deine konkreten Anliegen und Fragen in das

Seminar mitbringst.
Du erfahrst mehr tiber:
e die Serienbrief-Funktion

¢ E-Mail-Organisation

e versteckte Funktionsweisen

Referentin

Grazia Pia Nuzzi di Lauro
Sbst. Microsoft-Dozentin

Facts

Wann 16.11.2023
17:00-19:30 Uhr

Wo online

Leistungen
Seminarprogramm,
Zertifikat

Kosten
Mandatstrager/innen
und Mitglieder 5,00€

Nicht Mitglieder 10,00€

JETZT ANMELDEN


https://dbbjnrw.de/seminaranmeldung/?title=ms-office-word-outlook

